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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Zarzad Wojewédztwa Lubuskiego
ogtasza konkurs zamkniety nr 1/POKL/9.5/2011
na sktadanie wnioskéw o dofinansowanie ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach IX Priorytetu Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach,
Dziatania 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, projektow obejmujacych:

1. dziatania o charakterze informacyjnym, promocyjnym, szkoleniowym lub doradczym przyczyniajace sie do poprawy
warunkéw rozwoju edukacji na obszarach wiejskich;

2. rozwoju dialogu, partnerstwa publiczno-spotecznego i wspétpracy na rzecz promowania edukacji na obszarach wiejskich

Kwota dofinansowania w ramach konkursu wynosi 1.000.000,00 zt

Whioski o dofinansowanie projektu mozna sktadac osobiscie, kurierem lub pocztg
od 27 czerwca 2011 roku do 26 sierpnia 2011 w dni robocze od godz. 8.00 do 15.00

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Lubuskiego / Departament Europejskiego Funduszu
Spotecznego
ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Gora, kancelaria ogélna pok. nr 59 (parter)

lub

w Wydziale Zamiejscowym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego
z siedzibg w Gorzowie WIkp.
ul. Przemystowa 14-15, 66—-400 Gorzow Wielkopolski, sekretariat — | pietro, pok. nr 106.
O dofinansowanie moga wystepowaé wszystkie podmioty — z wylgczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy osob prowadzacych dziatalno$c
gospodarczg lub o$wiatowg na podstawie przepisow odrebnych), oraz z wytagczeniem podmiotéow okreslonych w art. 207 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm.). Wytaczeniu podlegajg réwniez podmioty niespetniajace kryteriow
dostepu, okreslonych w dokumentacji konkursowe;.

Dokumentacja konkursowa jest dostepna w:

» Punkcie Informacyjnym EFS Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubuskiego
ul. Braci Gierymskich 99a, 65-140 Zielona Géra, parter, pok. 101,

» Wydziale Zamiejscowym Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Lubuskiego
z siedzibg w Gorzowie Wikp.
ul. Przemystowa 14-15, 66—400 Gorzéw Wielkopolski, | pietro, pok. nr 108

oraz na stronach internetowych www.efs.lubuskie.pl.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Punkcie Informacyjnym EFS, tel. (068) 45 65 521,
info@efs.lubuskie.pl.
w punkcie informacyjnym Wydzialu Zamiejscowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego
z siedzibg w Gorzowie WIkp., tel. (095) 73 90 374, bg@lubuskie.pl
oraz
w Regionalnym Osrodku EFS w Gorzowie WIkp.
ul. Sikorskiego 95,66-400 Gorzéw Wikp.
tel. (95) 72 27 325
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I. Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu sg projekty okreslone dla Dziatania 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich
w ramach Priorytetu IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
przyczyniajace sie do podniesienia aktywnosci mieszkancdw obszaréw wiejskich na rzecz samoorganizacii
i tworzenia lokalnych inicjatyw ukierunkowanych na rozwoj edukacji i podnoszenia poziomu wyksztatcenia mieszkancow
obszaréw wiejskich.

Wsparciem objete moga zosta¢ nastepujace typy projektow:
1. Oddolne inicjatywy lokalne, obejmujace:

a) dziatania o charakterze informacyjnym, promocyjnym, szkoleniowym lub doradczym przyczyniajace sie do poprawy
warunkdw rozwoju edukacji na obszarach wiejskich;

b) rozwdj dialogu, partnerstwa publiczno-spotecznego i wspotpracy na rzecz promowania edukacji na obszarach
wiejskich

Pojecie ,oddolna inicjatywa” oznacza, iz potrzeba realizacji (podjecia) danej inicjatywy nie wynika z jej narzucenia
zewnetrznego np. przez firme szkoleniowg lecz wynika z potrzeb spoteczno$ci lokalnej wyartykutowanych aktywno$cig te;
spotecznosci. W zwigzku z powyzszym w ramach Dziatania 9.5 realizowane bedg projekty o zasiegu lokalnym, skierowane
do okreslonej grupy docelowej (mieszkancéw gmin wiejskich, wiejsko-miejskich i miast do 25 tys. mieszkancéw) zaktadajace
mozliwie szeroki udziat grupy docelowej w formutowaniu zatozen iflub realizacji projektéw. Cechg wyrdzniajacq tego typu
projekt, obok kryterium odnoszacego si¢ do wielkosci gminy oraz maksymalnej kwoty dotacji, stanowi formuta oddolnego
mechanizmu ksztattowania warunkéw jego powstania i realizacji. Inicjatywa lokalna powinna wynika¢ z wewnetrznej potrzeby
spotecznosci lokalnej, majacej stuzy¢ rozwiazaniu problemu zdefiniowanego i zdiagnozowanego przez te spoteczno$¢ lub
stuzy¢ pobudzeniu jej aktywnosSci, polegajacej na zwiekszeniu inwencji oraz wtasnych zdolno$ci spotecznosci lokalnej
do diagnozowania i rozwigzywania probleméw objetych Dziataniem. Spoteczno$¢ lokalna moze artykutowac swoje potrzeby
poprzez: spotkania mieszkancdw omawiajace potrzeby i podstawowe kierunki dziatania lub inne formy konsultacii
spotecznych, wykorzystanie istniejacych lub tworzenie foréw lokalnych organizacji pozarzadowych, stosowanie metody
centrum aktywnosci lokalnej, realizacja ankiety poprzez lokalne media, zaangazowanie jednostek pomocniczych samorzadu
gminnego w proces przygotowania i konsultacji projektu. Poprzez pierwszy typ projektu nalezy rozumie¢ takie
przedsiewzigcia, ktérych realizacja przyczyni sie do warunkdw rozwoju edukaciji, a wigc po zakoriczeniu projektu pozwoli na
podejmowanie kolejnych dziatah z wykorzystaniem wypracowanych rozwigzan lub nabytych do$wiadczen. Wsrdd
przyktadowych projektow moze sie zatem znalez¢ doradztwo i szkolenia dla lokalnych lideréw edukacyjnych, organizacja
zaje¢ edukacyjnych przez nauczyciela lokalnej szkoty z zastosowaniem metody, ktorg bedzie on mégt wykorzystaé
po zakonczeniu realizacji projektu w swojej codziennej pracy czy organizacja szkolen lub zajeC, ktdrych stuchacze
wykorzystajg nabyta wiedze w dalszej $ciezce edukacyjnej. W zwigzku z powyzszym nalezy uznac, ze szkolenie z jezyka
angielskiego lub zajecia historyczne dla uczniow wybranej szkoty sq mozliwe do wsparcia w ramach Dziatania 9.5, o ile
whioskodawca wykaze, Ze rozpoczng one zmiany w obszarze edukacji w danej spotecznosci lokalnej.

W tresci wniosku o dofinansowanie projektu powinna by¢ zamieszczona obowigzkowo informacja, w formie opisowej, czy dla
danej inicjatywy spetniony jest wymog spotecznej identyfikacji i akceptacji oraz spotecznej partycypacji. Dotyczy
to w szczegolnosci informacji w zakresie:

— odbytych spotkan z obywatelami, w trakcie ktdrych omawiano kwestie potrzeby spoteczno$ci lokalnej/projektu
(liczba spotkan, liczba uczestnikow, wptyw spotkan na projekt);

— stanowisk przedstawicieli jednostek pomocniczych gmin (sotectw, dzielnic, osiedli i innych) wspierajacych projekt
lub deklarujgcych udziat w projekcie (nazwy organdw i jednostek oraz rodzaj deklaracji wsparcia/uczestnictwa);

— informacji o podmiotach i instytucjach deklarujacych zamiar wspdtuczestnictwa lub wspotpracy w realizacji projektu
(nie chodzi tu o formalne partnerstwo);




W powyzszych przypadkach dokumentacja nie musi by¢ zataczona, ale kwestie te muszg zosta¢ opisane we wniosku.

Il. Informacje ogéine

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktore ogtaszany jest nabér wnioskow, realizowane sg w ramach Dziatania 9.5 Oddolne inicjatywy
edukacyjne na obszarach wiejskich w ramach, Priorytetu IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach,
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2.1.2. Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (1Z) petni Departament Zarzadzania
Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa.

2.1.3. Funkcje Instytucji Posredniczacej (IP) dla Priorytetu IX w Wojewddztwie Lubuskim petni Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubuskiego / Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, ul. Podgoérna 7, 65-057 Zielona
Goéra. Instytucja Posredniczaca jest rowniez Instytucjg Ogtaszajgca Konkurs.

2.1.4. Dokumentacja konkursowa opracowana zostata na podstawie obowigzujacych w tym zakresie aktéw prawnych
i wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego wskazanych w punkcie 2.5. dokumentaciji. W przypadku ukazania
sie nowych przepisow prawnych lub wytycznych Instytucji Zarzadzajacej, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Lubuskiego (z zachowaniem zgodnosci z art. 29, ust. 4, ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712 - tekst jednolity) zastrzega sobie prawo dokonania zmian w ninigjsze;
dokumentacji. Informacje o ewentualnych zmianach w dokumentacji bedg ogtaszane m.in. na stronie internetowe;
Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego pod
adresem: www.efs.lubuskie.pl oraz we wszystkich formach komunikacji, w jakich zostato opublikowane ogtoszenie
0 rozpoczeciu konkursu.

2.1.5. Projekty dofinansowywane sg ze Srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
budzetu panstwa.

2.2. Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Kwota dofinansowania: 1.000.000,00 zt.
— wsparcie finansowe EFS: 850.000,00 zt.
- wsparcie finansowe krajowe: 150.000,00 zt.

2.3. Forma finansowania

2.3.1. Co do zasady, dofinansowanie przekazywane jest beneficjentowi w formie zaliczki na realizacje projektu, przy czym
dofinansowanie to wyptacane jest na rzecz beneficjenta w ramach dwaéch réwnolegtych strumieni, tj. w formie:

ptatnosci budzetu Srodkdw europejskich w czesci odpowiadajgcej finansowaniu ze srodkoéw EFS oraz
> dotaciji celowej w czesci odpowiadajacej wspotfinansowaniu krajowemu?.

Dofinansowanie przekazywane jest na wyodrebniony rachunek bankowy, specjalnie utworzony dla danego projektu,
wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Jezeli to mozliwe, ptatnosci w ramach projektu powinny byé
regulowane za po$rednictwem tego rachunku.

2.3.2. Pierwsza transza S$rodkdéw na realizacje projektéw bedzie wyptacana w wysokoSci i terminie okreslonym
w harmonogramie ptatnosci oraz w umowie o dofinansowanie projektu.

O ile wspdtfinansowanie krajowe z budzetu panstwa jest przewidziane w ramach danego projektu.




2.3.3. Warunkiem przekazania drugiej transzy jest ztozenie wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego pierwszg transze, jego
zweryfikowanie przez Instytucje Ogtaszajacg Konkurs (zwang w dalszej czesci dokumentacji IOK) oraz spetnienie
nastepujacych warunkow:

a) wykazanie w tym wniosku o ptatno$¢ wydatkéw kwalifikowalnych rozliczajacych co najmniej 70% facznej kwoty
transz dofinansowania otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysokosci nie wymagajg
sktadania przez Beneficjenta dalszych wyjaénien;

b) nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym Beneficjentem w trybie natychmiastowym.

W zwigzku z powyzszym przekazanie kolejnej transzy srodkéw na dofinansowanie projektu moze nastapi¢ albo po
zatwierdzeniu wniosku o platno$¢ (w przypadku gdy wniosek o platno$¢ jest prawidiowy) albo po odestaniu
Beneficjentowi wniosku do poprawy, przy spetnieniu warunkéw o ktorych mowa powyzej.

2.3.4. Warunkiem przekazania kolejnej (kolejnych transzy) jest mozliwe po spetnieniu nastepujacych warunkow:
a) zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego przedostatnig transze;

b) Ztozenie przez Beneficjenta i zweryfikowanie przez IOK pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego
ostatnig transze, w ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne w wysoko$ci co najmniej 70% facznej kwoty
transz dofinansowania otrzymanych na dzieh odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysokosSci nie
wymagajq sktadania przez Beneficjenta dalszych wyjasnien;

c) nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym Beneficjentem w trybie natychmiastowym.
Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane z odpowiednim uwzglednieniem powyzszego schematu.

2.3.5. Szczegotowe informacje na temat sposobu finansowania projektéw, przekazywania Srodkow finansowych oraz
rozliczenia poniesionych wydatkow okresla dokument Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
KL z 21 grudnia 2010 roku (obowigzujace od 1 stycznia 2011 roku) dostepny na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

2.4. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.4.1. Konkurs ma charakter zamkniety.
2.4.2. Nabér wnioskow o dofinansowanie realizacji projektéw bedzie prowadzony:

od dnia 27 czerwca 2011 roku (otwarcie konkursu) do dnia 26 sierpnia 2011 roku (zamkniecie konkursu) w dni
robocze od poniedziatku do pigtku od godz. 8.00 do godz. 15.00.

2.4.3. Wnioski o dofinansowanie realizacji projektu bedg przyjmowane:

— w kancelarii og6lnej Instytuciji Posredniczacej — Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Lubuskiego,
ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Géra, pok. nr 59; oraz

— w sekretariacie Wydziatu Zamiejscowego Urzedu z siedzibg w Gorzowie WIkp. ul. Przemystowa
14-15, 66-400 Gorzéw Wielkopolski - | pietro, pok. nr 106.

Whioski mozna sktada¢ osobiscie oraz nadsyta¢ pocztg lub przesytka kurierska.

2.4.4. Wnioskodawca sktada wniosek opatrzony pieczeciami, podpisany przez osobe do tego upowazniong, w dwoch
egzemplarzach papierowych oraz jedng wersje elektroniczng wniosku (na plycie CD/DVD) w formacie xml.
skompresowanym do formatu zip przez generator wnioskéw aplikacyjnych. Kompletny wniosek nalezy ztozy¢
w zamknietej (zaklejonej) kopercie, 0znaczonej zgodnie z ponizszym wzorem:




24.5.

2.4.6.

24.7.

24.38.

24.9.

Pieczec firmowa
Projektodawcy

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Géra

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu [wpisac tytuf projektu]
w ramach konkursu nr: 1/POKL/9.5/2011

w ramach Dziatania 9.5
,Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich”

Konkurs / Nie otwiera¢

Instytucja Po$redniczaca dokona oceny formalnej wniosku majacej na celu sprawdzenie, czy dany wniosek spetnia
ogblne kryteria formalne oraz szczegétowe kryteria dostepu wskazane do weryfikacji podczas oceny formalnej.
Whiosek, ktéry nie zostat wypetniony zgodnie z Instrukcja do wniosku o dofinansowanie projektu Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz nie speini ktdregokolwiek z kryteriow okreslonych w punktach od 3.7.1.
do 3.7.8. oraz w rozdziale IV. dokumentacji konkursowej, lub nie zostal poprawiony zgodnie z zaleceniami
IOK, zostanie odrzucony.

Komisja Oceny Projektow, powotana przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego, dokona oceny merytorycznej wnioskow,

ktdre zostang pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym. Ocena merytoryczna prowadzona jest dwuetapowo
w oparciu 0 ogdine kryteria horyzontalne, szczegGtowe kryteria dostepu wskazane do weryfikacji podczas oceny
merytorycznej (I etap) oraz w oparciu 0 ogolne kryteria merytoryczne i szczegotowe kryteria strategiczne (Il etap),
okreslone w rozdziale IV. Dokumentacji konkursowey.

Rozpoczecie posiedzenia Komisji Oceny Projektéw (KOP) dla Priorytetu IX PO KL w ramach niniejszego konkursu
zaplanowano na 15 wrzesnia 2011 roku natomiast zakonczenie na 30 listopada 2011 roku pod warunkiem,
ze liczba ztozonych wnioskow nie przekroczy 200 — w przeciwnym wypadku, przy kazdym kolejnym wzroscie liczby
wnioskéw o 200 termin oceny merytorycznej zostanie przedtuzony o 20 dni roboczych.

W przypadku wnioskow, ktdre spetniaja wszystkie kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej oraz
wszystkie kryteria horyzontalne przewodniczacy KOP, sekretarz KOP albo inna osoba upowazniona przez
przewodniczacego KOP oblicza $rednig arytmetyczng punktéw przyznanych za ogélne kryteria merytoryczne
(nieuwzgledniajaca punktow przyznanych za spetnianie kryteriow strategicznych); srednig arytmetyczng oblicza sie
réwniez w odniesieniu do kazdej czesci wniosku podlegajacej ocenie. Tak obliczonych $rednich ocen nie zaokragla
sie, lecz przedstawia wraz z czeScig utamkowa. Maksymalna mozliwa do uzyskania $rednia liczba punktow za
spetnianie kryteridw merytorycznych wynosi 100.

Projekt, ktory spetnia kryteria strategiczne i jednoczesnie uzyskat od kazdego z oceniajacych co najmniej 60 punktéw
podczas oceny spetniania ogéinych kryteribw merytorycznych, a takze przynajmniej 60% punktéw od kazdego
z oceniajacych w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zawartych w Karcie oceny merytorycznej), moze
otrzyma¢ dodatkowo premie punktowa w wysoko$ci okre$lonej przez IP w Planie dziatania, nie wiekszg niz 40
punktéw. W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriow strategicznych miedzy dwoma
oceniajacymi przewodniczacy KOP rozstrzyga, ktora z ocen spetniania przez projekt kryteridw strategicznych jest
prawidtowa lub wskazuje inny sposéb rozstrzygniecia roznicy w ocenie. Decyzja przewodniczacego KOP
odnotowywana jest na Karcie oceny merytorycznej tego z oceniajgcych, ktérego ocena spetniania przez projekt
kryteriow strategicznych jest nieprawidtowa. Premia punktowa jest sumg wag punktowych przypisanych kazdemu
kryterium strategicznemu, ktore spetnia projekt.

2.4.10. Na podstawie oceny punktowej otrzymane] przez kazdy z wnioskéw w trakcie oceny merytorycznej sporzadzana jest

lista rankingowa projektdw, na ktdrej umieszczone zostang projekty w kolejnosci wynikajacej z otrzymanej liczby
punktéw.
O wyborze projektu do realizacji decyduje pozycja (liczba punktdw), jakg dany projekt uzyska na liscie rankingowe;.
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Nie jest mozliwy wyb6r do realizacji projektu, ktory uzyskat mniej niz 60 punktow ogoétem i / lub mniej niz 60% punktow
mozliwych do uzyskania w kazdym obszarze oceny, zgodnie z Kartg oceny merytoryczne;.

2.4.11. Przynajmniej 1% sktadu KOP stanowig eksperci wybrani przez Instytucje Posredniczaca.

2.4.12. Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Po$redniczaca zastrzega sobie mozliwo$¢ podjecia
negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajacymi sie o dofinansowanie realizacji projektu w celu wprowadzenia
niezbednych zmian do projektu.

2.4.13. Podstawg zobowigzania do realizacji projektu jest umowa o dofinansowanie projektu, ktorej zatgcznikiem jest
whniosek ztozony do konkursu i wybrany do realizacji (z ewentualnymi zmianami wynikajacymi z negocjacji podjetych
zIP).

2.5. Podstawa prawna i dokumenty programowe

2.5.1 Dokumentacja konkursowa zostata opracowana na podstawie obowigzujacych w tym zakresie dokumentéw
programowych, do ktérych naleza;

1. Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji Europejskiej Nr K (2007) 4547 z dnia 28 wrze$nia
2007 roku oraz zmieniony decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 21 sierpnia 2009 roku Nr K (2009) 6607.

2. Szczegotowy Opis Priorytetdw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 (wersja z dnia 1 czerwca 2010
roku).

3. Plan Dziatania na rok 2011 dla Priorytetu IX w wojewddztwie lubuskim.

4. System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w szczegéInosci:

— Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 roku,

— Zasady systemu sprawozdawczo$ci PO KL ze stycznia 2011 roku,

— Zasady finansowania PO KL z 21 grudnia 2010 roku (obowiazujg od 1 stycznia 2011 roku),

— Zasady kontroli w ramach PO KL z 17 listopada 2010 roku (obowigzujg od 1 stycznia 2011 roku),

— Zasady raportowania o nieprawidiowosciach finansowych w ramach PO KL z 21 grudnia 2010 roku (obowigzujg od
1 stycznia 2011 roku).

5. Krajowe wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu SpéjnoSci
w okresie programowania 2007-2013 z dnia 20 kwietnia 2010 roku.

6. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 22 listopada 2010 roku.

7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 10 czerwca 2010 roku w zakresie informacji i promogiji.

8. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 4 lutego 2009 roku dotyczace oznaczania projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

9. Wytyczne w zakresie wymogdw, jakie powinny uwzgledniaé procedury odwotawcze ustalone dla programéw
operacyjnych dla konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 roku z dnia 11 sierpnia 2009 roku.

10. Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich programow operacyjnych z dnia 9 wrze$nia 2008 roku.
11. Wytyczne w zakresie sprawozdawczoéci z dnia 9 czerwca 2009 roku (obowigzujace od 15 lipca 2009 roku).

12. Zakres realizacji projektdw partnerskich okreslony przez Instytucie Zarzadzajacq Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 1 stycznia 2011 roku.

13. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 10 lutego 2011
roku.

14. Podrecznik wskaznikéw Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013 — wersja ze stycznia 2011 roku.
15. Poradnik pn. Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach PO KL (wersja z 2010 roku).




2.5.2 Dokumentacja konkursowa zostata opracowana na podstawie obowigzujacych w tym zakresie aktéw prawnych, do

© N o o

10.

1.

12.

ktorych naleza;

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku ustanawiajace szczegotowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 roku w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999.

Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 roku uznajgce niektore rodzaje
pomocy za zgodne ze wspoinym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogéine rozporzadzenie w sprawie
wylaczen blokowych).

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712 ze zm.).
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2009, Nr 157 poz. 1240 ze zm.).
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2010, Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;
(Dz. U.z 2007 r. Nr 59, poz. 404 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 roku w sprawie warunkéw i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich ( Dz. U. 2009, Nr 223, poz.1786).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 roku w sprawie pfatnoéci w ramach programoéw
finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci. (Dz. U.
2009, Nr 220, poz.1726).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 roku w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych
z mozliwosci otrzymania Srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatlem $rodkéw
europejskich (Dz. U. 2010, Nr 125, poz. 846).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2010 r. Nr 239, poz. 1598).

IOK informuje, ze w przypadku zmian w ww. aktach prawnych lub dokumentach
Projektodawca zobowiazany jest do realizacji projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2.6. Procedura wycofania wniosku

2.6.1. Wnioskodawcy przystuguje prawo wystapienia do Instytucji Organizujacej Konkurs o wycofanie ztozonego przez siebie

2.6.2.

whniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO Kapitat Ludzki. Wniosek moze zosta¢ wycofany na kazdym etapie
oceny, zardwno oceny formalnej, jak i oceny merytorycznej. Aby wycofa¢ wniosek nalezy dostarczy¢ do IOK pismo
z prosbg o wycofanie wniosku, podpisane przez osobely uprawniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy,
wskazana/e w polu 2.6 wniosku o dofinansowanie. Oryginat wycofywanego wniosku aplikacyjnego zostanie wydany
w terminie do 10 dni roboczych od daty ztozenia pisma w tej sprawie (kopia wniosku pozostaje w siedzibie Instytucii
Posredniczacej). Dokumentem potwierdzajacym wydanie wniosku o dofinansowanie bedzie sporzadzony protokét
zdawczo-odbiorczy podpisany przez przedstawiciela IOK i upowaznionego do tego przedstawiciela Wnioskodawcy.

IOK dopuszcza mozliwoS¢ przekazania, na prosbe Wnioskodawcy, oryginatu wycofywanego wniosku
za po$rednictwem poczty. W takim przypadku Wnioskodawca zobowigzany jest do odestania do Instytucji
Posredniczacej podpisanego protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktdrym mowa powyzej.
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lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

3.1.1. O dofinansowanie projektu moga ubiega¢ sie nizej wymienione podmioty:

— wszystkie podmioty — z wylaczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy osdb prowadzacych dziatalnos$é
gospodarcza lub o$wiatowa na podstawie przepiséw odrebnych).

3.1.2. O dofinansowanie nie moga ubiegaé sie podmioty podlegajace wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie na
podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2009, Nr 157 poz. 1240 ze
zm.), tj. podmioty, ktére w ciggu 3 ostatnich lat przed datq ztozenia wniosku dopuscity sie wykorzystania Srodkéw
publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniem wiasciwych procedur lub pobrania ich
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci. Wylaczeniu podlegaja rowniez podmioty niespetniajace kryteriow
dostepu, okreslonych w dokumentacji konkursowe;j.

3.2. Wymagania dotyczace grupy docelowej

3.2.1. Projekty realizowane w ramach ogtoszonego konkursu dla Dziatania 9.5 musza by¢ skierowane bezpo$rednio do
nastepujacych grup odbiorcow:

mieszkancy gmin wiejskich, miejsko — wiejskich oraz miast do 25 tys. mieszkarncéw;

- spotecznosci lokalne aktywnie dziatajace na obszarach wiejskich na rzecz rozwoju edukacji na terenach
wiejskich i podnoszenia poziomu wyksztatcenia mieszkancow obszarow wiejskich;

- podmioty dziatajace na ohszarach wiejskich na rzecz przeciwdziatania ich marginalizacji i zapewnienia ich
odpowiedniego rozwoju.

3.2.2. Zgodnie z zapisami Planu Dziatania na 2011 roku projekty musza byC skierowane do grup docelowych z obszaru
wojewddztwa lubuskiego (w przypadku oséb fizycznych uczg sie, pracujg lub zamieszkujg one na obszarze
wojewddztwa lubuskiego w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego, w przypadku innych podmiotéw posiadajg one
jednostke organizacyjng na obszarze wojewodztwa lubuskiego).

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1. Whnioskujacy o dofinansowanie okresla date rozpoczecia i zakoriczenia realizacji projektu, majac na uwadze,
iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktdrym poniesione wydatki moga zosta¢ uznane za kwalifikowane.

3.3.2. Maksymalny okres realizacji projektu wynosi 12 miesiecy.

3.3.3. W przypadku zaistnienia sytuacji, gdy okres realizacji projektu zawarty we wniosku o dofinansowanie projektu na
skutek opdznien w ocenie wniosku zaktada rozpoczecie realizacji projektu przed terminem zawarcia umowy
o dofinansowanie Instytucja Posredniczaca Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze moze wyrazi¢ zgode na
dostosowanie okresu realizacji projektu (w tym réwniez harmonogramu realizacji projektu, harmonogramu
ptatnosci i budzetu projektu w czesci dotyczacej daty poniesienia wydatku) do terminu podpisania umowy
o dofinansowanie. Zmiana (przesuniecie) okresu realizacji projektu moze nastapi¢ na pisemny wniosek Instytucii
Posredniczacej Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze lub na pisemny wniosek Projektodawcy, za zgodq
Instytucji Posredniczacej Wojewoddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze albo w wyniku ustalert z negocjacji ustnych,
potwierdzanych w protokole sporzgdzonym z negocjacii.
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3.4. Wymagania finansowe

3.4.1. Maksymalna warto$¢ projektu wynosi 50.000 zt.

3.4.2. W projektach realizowanych w ramach Dziatania 9.5 nie przewiduje si¢ wniesienia wktadu wtasnego Projektodawcy.
W przypadku wystgpienia wktadu wtasnego Komisja Oceny Projektow moze pomniejszy¢ warto$¢ projektu o kwote
wkfadu wtasnego bez wptywu na warto$¢ dofinansowania.

3.4.3. Podmiot realizujacy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjg zgodnie z zasadami kwalifikowalno$ci wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki okreslonymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego w Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 listopada 2010 roku
(wersja obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2011 roku). Szczegdtowe warunki kwalifikowalnosci wydatkdéw zawarte
zostaly w ww. Wytycznych oraz Zasadach finansowania PO KL z 21 grudnia 2010 roku (obowigzujg od 1 stycznia
2011 roku).

3.4.4. Koszty bezposrednie - koszty kwalifikowalne poszczegdlinych zadan realizowanych przez Beneficjenta
w ramach projektu, kiére sg bezpo$rednio zwigzane z tymi zadaniami moga by¢ rozliczane ryczattem w ramach
Dziatania 9.5. Zasadniczo w przypadku wigkszosci projektow, Beneficjent jako zadanie bedzie wykazywaé
»Zarzadzanie projektem”. Katalog wydatkow, ktére uwzglednia zadanie ,zarzadzenie projektem” jest nastepujacy:

— wynagrodzenie koordynatora / kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie  koordynowanie
lub zarzadzanie projektem lub innego personelu bezpo$rednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego
rozliczenie, o ile jego zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu;

— wydatki zwiazane z otworzeniem i/lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projekiu subkonta na rachunku
bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;

— koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu?;

— zakup® lub amortyzacja sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli* niezbednych
do zarzgdzania projektem,

— dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizacjq projektu (np. zakup materiatbw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych)®;

— inne - o ile s bezposrednio zwigzane z koordynacjq i zarzadzaniem projektem.

Laczna wartos¢ kosztow zarzadzania projektem okreslona jest we wniosku o dofinansowanie projektu, przy
czym nie moze ona przekroczy¢:

a) 30% warto$ci projektu w przypadku projektow o wartosci® nieprzekraczajacej 500 tys. z;

O

25% wartoSci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 500 tys. do 1 min zt wigcznie;

o O

)
)
) 20% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartoci powyzej 1 min i do 2 min zt wigcznie;
) 15% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min i do 5 min zt wigcznie;
)

e) 10% warto$ci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 5 min zt.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie ww. limity mogq ulec zwigkszeniu o 2 pkt procentowe dla
kazdego partnera, jednak nie wiecej niz tacznie o 10 pkt procentowych w ramach projektu, przy czym przy ustalaniu
wysokosci zwiekszenia limitu podmiot bedacy strong umowy uwzglednia zakres zadan przewidzianych do realizacji
przez partnera.

2 Warto$¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu nie wlicza si¢ do limitdw procentowych kosztdéw zarzadzania.
3 Wydatki zwigzane z zakupem sprzetu objete sg limitem cross-financingu.

4 Wydatki zwigzane z zakupem mebli objete sg limitem cross-financingu.

5 O ile nie sa celem projektu i tym samym nie stanowig zadania merytorycznego.

6 Jako warto$¢ projektu nalezy rozumie¢ tacznie warto$¢ dofinansowania i wktad wasny
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Limit kosztéw zarzadzania projektem o warto$ci nieprzekraczajacej 500 tys. zt moze ulec zwiekszeniu wytgcznie
w przypadku wykazania przez Beneficjenta wysokiej efektywnosci kosztowej projektu. Wniosek ten podlega
negocjacjom na etapie wyboru projektu

3.4.5. Koszty posrednie - to koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem Beneficjenta: koszty zarzadu (koszty
wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktorych zakresy czynno$ci nie sg przypisane
wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki);

a) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga
prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

b) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia 0sdb ksiegujacych wydatki w projekcie, w tym koszty zlecenia
prowadzenia obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu);

c) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzane z obstugg
administracyjna projektu;

d) optaty za energie elektryczna, cieping, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie $ciekéw
w zakresie zwigzanym z obstugq administracyjng projektu;

e) amortyzacja aktywéw uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a-c;

f) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych, teleksowych, internetowych, kurierskich zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu;

g) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

h) koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;
i) koszty ubezpieczen majatkowych;

j) koszty ochrony;

k) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki do utrzymania ich
czysto$ci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktdrej koszty wskazane powyzej jako koszty posrednie zostana wykazane
w ramach kosztéw bezposrednich, w szczeqélno$ci w zadaniu ,,zarzadzenie projektem”.

Koszty po$rednie mogg by¢ rozliczane na dwa sposoby:

—  ryczaltem (z wylaczeniem projektéw panstwowych jednostek budzetowych);
— na postawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (t. bez stawki ryczaltowej, z petnym
udokumentowaniem wydatkdw).

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL wysokos$¢ ryczattu w ramach danego
projektu wynosi:

a. 9% kosztow bezposrednich” — w przypadku projektéw o wartosci nieprzekraczajacej 500 tys. zt,

b. 8% kosztdw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 500 tys. do 1 min zt wigcznie,
C. 7% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o warto$ci powyzej 1 min do 2 min zt wigcznie,
d. 5% kosztdéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartodci powyzej 2 min do 5 min zt wigcznie,
e. 4% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajacej 5 min zt.

W przypadku zlecania przez Beneficjenta realizacji zadan merytorycznych na zewnatrz, podstawa wyliczenia limitu
kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem ulega pomnigjszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztow
bezposrednich) o wartoS¢ ww. zadan zleconych. Niemniej jednak, w sytuacji gdy kwota zadan merytorycznych

7 Z uwzglednieniem wydatkow dotyczacych cross-financingu.
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Zlecanych na zewnatrz w ramach projektu jest rowna wartosci kosztow bezposrednich projektu, nie ma mozliwo$ci
rozliczania w projekcie kosztow posrednich ryczattem.

3.4.6. Do wydatkdw, ktdre nie moga zosta¢ uznane za kwalifikowane, naleza;

— podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe
z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug;

— zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;
— zakup sprzetu, mebli oraz pojazdow, z wyjatkiem:
- wydatkéw w ramach cross - financingu,

- sprzetu, ktérego warto$¢ poczatkowa jest nizsza od 10% kwoty okreélonej w przepisach podatkowych
tj. 350,00 zt.

— odsetki od zadtuzenia;
— koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;

— wydatki poniesione na zakup $rodkéw trwatych, ktére byly wspétfinansowane ze $rodkdw krajowych lub
wspdlnotowych w przeciagu 7 lat poprzedzajacych date zakupu $rodka przez Beneficjenta;

— koszty kar i grzywien, a takze koszty procesow sadowych oraz koszty realizacji ewentualnych postanowien
wydanych przez sad;

— wydatki zwigzane z umowa leasingu, a w szczegolnosci: podatek, marza finansujacego, odsetki
od refinansowania kosztéw, koszty ogoine, optaty ubezpieczeniowe;

— wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projektu;
— koszty kredytu;

— w ramach wynagrodzen personelu nie sg kwalifikowane wptaty dokonywane przez pracodawcow
na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz nagrody jubileuszowe.

Wydatki niekwalifikowane zwigzane z realizacjg projektu ponosi Beneficjent (Projektodawca).

3.4.7. Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu sg kwalifikowalne w petnej wysoko$ci wytgcznie
w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze
o najmniej ¥z etatu; z powyzszego wynika, ze:

- nie sa kwalifikowalne w zadnym przypadku koszty wyposazenia stanowiska pracy personelu zatrudnionego w innej
formie niz na podstawie stosunku pracy (np. w przypadku oséb zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia czy
umowy o dzieto, czy 0séb samozatrudnionych);

- w przypadku zatrudnienia osoby ponizej 2 etatu, koszty zwigzane z wyposazeniem jej stanowiska pracy sg
kwalifikowalne w ramach projektu wytacznie w proporcji odpowiadajacej zaangazowaniu jej czasu pracy w projekcie
(np. w przypadku osoby zaangazowanej do projektu na 1/3 etatu, koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy
tej osoby sg kwalifikowalne w 1/3 poniesionych wydatkéw); niemniej jednak w przypadku zatrudnienia wigcej niz
jednej osoby w wymiarze ponizej Y2 etatu korzystajacych z tego samego stanowiska pracy, dla oceny
kwalifikowalno$ci wydatkow zwigzanych z wyposazeniem tego stanowiska nalezy zsumowac wymiar czasu pracy tych
pracownikéw i jezeli przekracza on ' etatu, mozliwe jest kwalifikowanie catego wydatku zwigzanego
z wyposazeniem stanowiska pracy.

3.4.8. Szczegdtowe informacje m.in. na temat zasad kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach PO KL, sposobu kalkulacji
budzetu projektu, zasad stosowania cross — financingu okreslajg Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i Zasady Finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dostepne na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.
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3.4.9. Wnioskodawca ma obowiazek stosowa¢ sie do dotyczacych go przepisow krajowych w zakresie zatrudniania

personelu. Zatrudnianie nauczycieli w projekcie nie moze by¢ sprzeczne z przepisami Karty Nauczyciela.
Interpretacja Instytucji Zarzadzajacej w zakresie zatrudniania nauczycieli w projektach POKL zawarta zostata
w zataczniku nr 14 do niniejszej dokumentacji.

3.5. Wskazniki pomiaru celow, produkty oraz warto$¢ dodana projektu

3.5.1. W ramach wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w pkt. 3.1.2 oraz 3.1.3, Wnioskodawca (Beneficjent) powinien

wskaza¢ jedynie cel gtéwny oraz cele szczegdtowe projektu. Wnioskodawca nie ustala natomiast w pkt. 3.1.2 oraz
3.1.3 wskaznikow pomiaru celu, nie okresla wartosci bazowej i docelowej tych wskaznikow, ani nie podaje Zrédta
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwosci pomiaru. W pkt. 3.3 moze okreslic wtasne
wskazniki, odnoszace sie do celéw szczegdtowych projektu a w kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku nalezy opisa¢
warto$¢ dodang projektu. Nie nalezy okresla¢ wskaznikéw do zadania ,Zarzadzanie projektem”.

3.5.2 Cele oraz stuzace mierzeniu ich realizacji wskazniki okre$lone przez Wnioskodawce (Beneficjenta) powinny by¢

zgodne z regutg SMART. Reguta SMART jest szczeg6towo opisana w dokumencie tj. Instrukcji wypetniania wniosku
o0 dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wersja z dnia 1 stycznia 2011 roku)
a takze w Podreczniku wskaznikéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 (wersja ze stycznia 2011
roku).

3.5.3. Gtowng funkcjg wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel gtowny i cele szczegdtowe projektu zostaty zrealizowane,

3.54.

tj. kiedy mozna uzna¢, ze problem zostat rozwigzany (ztagodzony) a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie
realizacji projektu wskazniki powinny umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celéw projektu.

Przygotowujac wniosek w ramach Dziatania 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Wnioskodawca zobowigzany jest do zawarcia we wniosku nastepujacych
wskaznikow w projekcie — dla pomiaru celu gtownego lub celdw szczegétowych (wskazniki podano zgodnie
z Podrecznikiem wskaznikow PO KL 2007-2013):

WSKAZNIKI:

1. Liczba gmin, w ktorych zrealizowano oddolne inicjatywy spoteczne w ramach projektu

Metodologia i spos6b pomiaru:

Wskaznik dodatkowy, monitorowany w celu umozliwienia wyliczenia na poziomie Priorytetu wskaznika rezultatu
Odsetek gmin, w ktorych zrealizowano oddolne inicjatywy spoteczne w ramach Priorytetu w stosunku do wszystkich
gmin.

Wskaznik mierzy liczbe gmin, w ktérych zrealizowano oddolne inicjatywy spoteczne, niemniej jedna inicjatywa moze
by¢ realizowana na obszarze wiecej niz jednej gminy. W przypadku, gdy miejscem realizacji projektu jest gmina
warto$¢ wskaznika nalezy poda¢ zgodnie z miejscem realizacji oddolnej inicjatywy wskazanym we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu. W przypadku, gdy Beneficjent jako miejsce realizacji wskaze powiat, wowczas
wykazujac gmine nalezy kierowac si¢ miejscem zamieszkania 0sob biorgcych udziat w projekcie. Za moment pomiaru
wskaznika nalezy przyja¢ moment zakonczenia realizacji projektu, w ramach ktorego realizowano oddolng inicjatywe
spoteczng na terenie danej gminy. Nalezy pamietaé, ze kazda gmina moze by¢ wykazana tylko raz w ramach
wskaznika.

3.5.5. W ramach wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w kolumnie trzeciej punktu 3.3 — Zadania Wnioskodawca

(Beneficjent) powinien wskaza¢ produkty, ktére zostang wytworzone w wyniku realizacji planowanych zadan jak
réwniez okre$lic odpowiednie wskazniki, ktore bedq mierzyty stopieri osiggniecia wskazanych produktéw. Produkty
okre$laja ,dobra i ustugi®, ktére powstang w wyniku zadan realizowanych w ramach projektu, okreslonych w punkcie
3.3 wniosku o dofinansowanie. Produktem (skwantyfikowanym za pomocg wskaznika produktu) moze by¢ np. liczba
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3.5.6.

3.5.7.

3.5.8.

publikacji wytworzonych w ramach projektu, liczba udzielonych porad, liczba godzin szkolenia przypadajaca na
jednego uczestnika, liczba badan i analiz opracowanych w ramach projektu. Produkty oraz wskazniki stuzace ich
pomiarowi, powinny by¢ zgodne z reguta SMART. Reguta SMART jest szczegbtowo opisana w dokumencie
tj. Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wersja
z dnia 01.01.2011 roku) a takze w Podreczniku wskaznikéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
(wersja ze stycznia 2011 roku).

W przypadku projektéw partnerskich, w pkt. 3.3 wniosku nalezy wskazaé i opisaé réwniez zadania, za ktorych
realizacje odpowiedzialny bedzie / bedg w catosci lub cze$ciowo partner / partnerzy. Do zadan opisanych w pkt. 3.3
whiosku — Zadania, Wnioskodawca powinien odnosi¢ sie w punkcie 3.7 wniosku Opis sposobu zarzadzania projektem
opisujac role partneréw, w tym podziat obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialno$ci lidera i partneréw w realizacji
projektu.

Szczegbtowe informacje dotyczace okre$lania i sposobu pomiaru wskaznikow celow w projekcie znajdujg sie
w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (wersja z dnia 01.01.2011 roku) a takze
w Podreczniku wskaznikéw PO KL 2007-2013 (wersja ze stycznia 2011 roku).

W punkcie 3.3 wniosku Zadania nalezy wskaza¢ warto$¢ dodang projektu, ktéra wynika z ogoinego opisu projektu
i zazwyczaj zwigzana jest z osiggnieciem dodatkowych wskaznikéw lub produktéw, nie wynikajacych bezposrednio
z celdw projektu i z realizowanych w jego ramach zadan.

3.5.9. Wartos¢ dodana powinna wigzac sie z osiagnieciem zaktadanych efektow realizacji PO KL. Jej charakter zalezny jest

SciSle od projektu i Srodowiska, w jakim ma byC realizowany. Przez warto$¢ dodang mozna rozumie¢
W szczeg6lnosci:

- osiggniecie wskaznikow lub produktow innych niz wskazniki lub produkty osiggane w ramach
dotychczasowych dziatan realizowanych bez wsparcia EFS, ktore sg mierzalne — nalezy wowczas wykazaé
zwigzek miedzy tymi wskaznikami lub produktami a dodatkowym wsparciem z EFS,

- osiggniecie dodatkowych wskaznikéw, takich jak wyzsze lub uzupetniajace kwalifikacje, potwierdzone
stosownym $wiadectwem lub dyplomem (jezeli uzyskanie tych kwalifikacji nie jest przewidziane w projekcie
tzn. nie jest elementem realizowanych w projekcie zadan i ich etapow, jak rowniez ich wydanie nie zostato
przewidziane
w budzecie projektu),

- utworzenie dodatkowej liczby nowych miejsc pracy,

- dostarczenie ustug, ktdre bytyby nieosiggalne bez wsparcia z EFS (nie uwzglednionych w dotychczas
oferowanych w ramach $rodkdw publicznych),

- przedsiewzigcia, ktére s uzupetnieniem dotychczasowej polityki o nowe, innowacyjne elementy,

- wsparcie dotychczasowej dziatalnosci projektodawcy, ktéra bez EFS zostataby powaznie ograniczona lub
przetozona w czasie, inwestycie w takie zadania, ktérych nie udatoby sie zrealizowa¢ przy wykorzystaniu
wytacznie $rodkow krajowych,

- kompleksowe wsparcie ukierunkowane na rozwigzanie probleméw nie wynikajacych bezpo$rednio z sytuacii
na rynku pracy,

- $wiadczenie ustug o wysokiej jakosci, ktore bez EFS nie mogtyby zostaé wdrozone,
- wzrost stopnia $wiadomos$ci w zakresie zasady réwno$ci szans pici,

- zwigkszenie liczby oséb majacych dostep do szkolen, zatrudnienia subsydiowanego, ksztatcenia ustawicznego
i innych form wsparcia wspétfinansowanych z EFS.
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3.6. Wymagania dotyczace partnerstwa krajowego

3.6.1. Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie, co oznacza wspding realizacje projektu przez Beneficjenta
| Projektodawce i podmioty z sektora finanséw publicznych lub spoza tego sektora.

3.6.2. Beneficienta / Projektodawce i jego partnerow musi wigza¢ umowa partnerska na rzecz realizacji projektu,
jednoznacznie okre$lajaca reguty partnerstwa, w tym zwlaszcza jednoznacznie wskazujgca wiodacq role jednego
podmiotu, reprezentujacego partnerstwo, odpowiedzialnego za catos¢ projektu i jego rozliczanie wobec Instytucii
Posredniczacej. Umowa musi zawiera¢ wyczerpujgce informacje dotyczace przynajmnie;j:

celu partnerstwa,

odpowiedzialnosci lidera / beneficjenta projektu oraz partneréw wobec 0sob trzecich za zobowigzania
partnerstwa,

zadania i obowigzki partneréw w zwigzku z realizacjg projektu,

plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikow partnerstwa oraz zasady zarzadzania
finansowego, w tym przeptywéw finansowych i rozliczania srodkdéw (w szczegdlnoSci sposobu
przekazywania przez beneficjenta $rodkéw finansowych na pokrycie niezbednych, ponoszonych przez
partnerdw kosztow realizacji zadar w ramach projektu),

zasady komunikaciji i przeptywu informacji w partnerstwie,
zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,
petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania partnerdw przez beneficjenta,

sposob wewnetrznego monitorowania i kontroli realizacji projektu.

3.6.3. Mozliwos¢ realizacji projektow w partnerstwie w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki zostata okreslona
w obowigzujacym od 20 grudnia 2008 roku art. 28 a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712), zgodnie z ktérym partnerstwa mogg by¢ tworzone tylko w zakresie
okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca. Wypetnieniem tego przepisu sg wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 1 stycznia 2011 roku — Zakres realizacji projektow partnerskich okreSlony przez Instytucje Zarzadzajacq
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.6.4. W przypadku projektow partnerskich realizowanych na podstawie umowy partnerskiej, podmiot o ktérym mowa w art. 3
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwieri publicznych (Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn.
zm.) ubiegajacy sie o dofinansowanie, dokonuje wyboru partnerébw spoza sektora finanséw publicznych
z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw, w szczegolno$ci jest zobowigzany do:

1) ogtoszenia otwartego naboru partneréw, ktore okresla cel i zakres tematyczny partnerstwa oraz oczekiwania wobec
ewentualnych partneréw. W ogtoszeniu powinien by¢ wskazany termin co najmniej 21 dni na zgtoszenie partnerdw.
Po uptywie terminu instytucja ogtaszajaca nabér partnerdw dokonuje oceny przestanych zgtoszen;

2) uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodnoSci dziafania potencjalnego partnera zcelami partnerstwa,
oferowanego wkfadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektéw
0 podobnym charakterze (wykazanie realizacji projektow o réznych zrédtach finansowania, lecz realizowanych
w obszarze, ktdrego dotyczy projekt partnerski), wspdtpracy z Beneficjentem w trakcie przygotowania projektu;

3) podania do publicznej wiadomosci informacji o stronach umowy o partnerstwie oraz zakresu zadan partneréw.

3.6.5. Zapisy wniosku o dofinansowanie realizacji projektu oraz umowy partnerskiej powinny by¢ zgodne co do tresci
merytorycznej (podziat zadan pomiedzy partnerdw, rozwigzania organizacyjne itp.).

3.6.6. Nie istnieje mozliwos¢ konstruowania partnerstw jednostki samorzadu terytorialnego i jej wilasnych jednostek
organizacyjnych. W takiej sytuacji we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wskaza¢ jednostke samorzadu

16




terytorialnego jako wykonawce cze$ci zadan w imieniu Wnioskodawcy. Analogicznie, z projektem partnerskim nie
mamy do czynienia w sytuacji, gdy wspdlne dziatania chcg realizowa¢ jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowos$ci prawnej majace ten sam organ zatozycielski.

Nie moze by¢ rowniez zawarte partnerstwo pomiedzy podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza, gdy jeden
podmiot posiada powyzej 50% udziatéw drugiego podmiotu.

3.6.7. Wydatki ponoszone w ramach projektu przez partnera podlegajg rozliczeniu na zasadach analogicznych do zasad
obowigzujacych lidera. Partner ma obowigzek przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki,
o ktorych mowa w Zasadach finansowania PO Kapitat Ludzki z dnia 21 grudnia 2010r.

3.7. Wymagania dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.7.1. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu zostat okreslony w dokumencie System Realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 dostepnym na stronie internetowej www.efs.gov.pl.

3.7.2. Wniosek musi by¢ przygotowany za pomocg aplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych PO KL. Dostep do aplikacii
mozna uzyskac za posrednictwem strony internetowej www.efs.gov.pl.

3.7.3. Wniosek musi by¢ wypetniony w jezyku polskim.

3.7.4. Wniosek nalezy ztozy¢ w formie papierowej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach oraz w wersji elektroniczne;
tozsamej z wersjq papierowg (jedynie formularz wniosku na pltycie CD/DVD/dyskietce w formacie xml.
skompresowanym do formatu zip przez generator wnioskéw aplikacyjnych wygenerowany przez Generator
Whioskéw Aplikacyjnych PO KL w wersji 6.4 lub nowszej). Dwa egzemplarze wniosku mogq zosta¢ ztozone jako
oryginat i kopia po$wiadczona za zgodnos¢ z oryginatem, lub jako dwa oryginalne jednobrzmigce egzemplarze.
O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje jednobrzmigca suma kontrolna na kazdej stronie
obu wersji wniosku. Wniosek zapisany przez GWA w formacie xml. nie powinien by¢ otwierany i modyfikowany
w innych aplikacjach (MS Word, Internet Explorer, itp.), gdyz moze to prowadzi¢ do niezgodnosci sumy kontrolnej, co
skutkuje odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej. W przypadku uszkodzenia no$nika danych lub
stwierdzenia uszkodzenia pliku na nim zapisanego, tj. braku mozliwosci odczytania elektronicznej wersji
wniosku w pliku xml, Instytucja Posredniczaca zwrdci sie do Beneficjenta o ponowne zitozenie wersiji
elektronicznej wniosku.

3.7.5. Formularz wniosku musi by¢ wypetniony wytacznie w Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych PO KL. Whnioski
wypetnione w catosci lub czeSciowo odrecznie zostang odrzucone. Przed zapisaniem wniosku na nosniku
elektronicznym i wydrukowaniem jego wersji papierowej nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie obowigzkowe pola wniosku
zostaty wypetnione (dokona¢ walidacji wniosku przyciskiem ,Sprawdz” w Generatorze Wnioskow). Wnioski, ktore nie
przeszty pomysinie walidacji sa opatrzone w nagtéwku sformutowaniem: ,Wydruk prébny” i wymagaja uzupetnienia
wedtug wskazowek zamieszczonych w okienku informacyjnym. Uchybieniem jest niewypetnienie wszystkich pol we
wniosku o dofinansowanie zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku oraz dokumentacjg konkursowg (np. brak
wnioskowanej kwoty dofinansowania). Bardzo wazne jest systematyczne wykorzystywanie przycisku ,wylicz” w tabeli
3.2.1, ktéra dotyczy liczby uczestnikéw i jest podstawg do okreslenia wartosci wsparcia na jednego uczestnika
projektu oraz przycisku ,przelicz budzet’, ktérych automatyczne wyliczenie jest konieczne do wskazania
whioskowanej kwoty dofinansowania. Poprawnos¢ budzetu pod katem rachunkowym podlega weryfikacji na etapie

oceny formalnej.

Uwagal!
Nie wszystkie obowiagzkowe pola sa walidowane przez Generator Wnioskéw Aplikacyjnych.

W zwiazku z powyzszym, po sprawdzeniu wniosku poprzez funkcje ,,Sprawdz”,
zalecane jest samodzielne sprawdzenie wniosku, czy wszystkie pola zostaty wypetnione.
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3.7.6.

Przed wydrukowaniem wniosku nalezy réwniez zwréci¢ uwage na prawidtowe wypetnienie czesci I Informacje
0 projekcie. Nieprawidiowo wpisany numer i nazwa priorytetu, dziatania skutkowaé beda odrzuceniem wniosku na
etapie oceny formalnej. Analogicznie — btad w nazwie wojewodztwa (lubuskie / lubelskie) lub nieprawidtowy numer
konkursu. Wtasciwy numer konkursu jest nastepujacy: 1/POKL/9.5/2011 (bez zmieniania lub dodawania innych
znakdw — spacji, kropek itp.). Pamieta¢ nalezy takze o prawidtowym wypetnieniu pola 1.10. Wyodrebniony projekt
wspotpracy ponadnarodowej oraz 1.11. Projekt innowacyjny — nie przewidziano tego typu projektéw w obecnym
konkursie — nalezy wiec zaznaczy¢ odpowiedz ,NIE”.

Whiosek podpisywany jest w czeSci V. Oswiadczenie przez osobe (lub osoby) uprawniong (uprawnione) do
podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta/Projektodawcy, wskazang — zgodnie z instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie — w pkt. 2.6. formularza. Jezeli wymieniono wiecej niz jedng osobe, wéwczas
o$wiadczenie muszg podpisaC wszystkie osoby wskazane w tym punkcie. Podpis musi by¢ ztozony wraz z pieczeciq
imienng ~ osoby  podpisujacej  odwiadczenie.  Ponadto  wymagane jest  przystawienie  pieczeci
Beneficjenta/Projektodawcy, tzn. instytucji reprezentowanej przez osobe podpisujacg o$wiadczenie. Jezeli zgodnie
z dokumentami prawnymi okre$lajacymi funkcjonowanie wnioskodawcy (statut, KRS) do reprezentowania
whnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, wszystkie uprawnione osoby powinny by¢é wskazane
w pkt. 2.6. Nie oznacza to, ze wnioskodawca wskazuje w tym miejscu liste potencjalnych oséb, a jedynie te, ktore
podpisuja wniosek i ich uprawnienia sg wystarczajace do reprezentowania wnioskodawcy. Np. jezeli uprawniony jest
prezes zarzadu oraz jeden z czterech cztonkdw zarzadu, w pkt. 2.6 wpisywane jest imie i nazwisko prezesa oraz
jednego (a nie wszystkich) cztonka zarzadu, ktéry nastepnie ztozy swdj podpis pod wnioskiem. Jezeli osoba
podpisujgca wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznieh powinna ona zosta¢ wskazana w punkcie
2.6. Upowaznienie do reprezentowania Beneficjenta moze byé dostarczone instytucji wtasciwej do rozpatrzenia
wniosku do weryfikacji juz po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, przy czym zgodno$¢ podpisu
z upowaznieniem sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W przypadku
uznania, ze zgodnie z obowigzujacymi dokumentami prawnymi upowaznienie to nie jest skuteczne, instytucja ta
odstepuje od podpisania umowy ze wzgledu na niespetnienie kryteridw formalnych wniosku.

Przyktad: Stowarzyszenie X reprezentowane przez prezesa Jana Kowalskiego sktada wniosek o dofinansowanie.
Prezes Jan Kowalski jest osobg wskazang w pkt. 2.6. wniosku. Pod o$wiadczeniem muszq sie znalez¢: pieczeé
stowarzyszenia X, imienna piecze¢ prezesa stowarzyszenia X, podpis prezesa Jana Kowalskiego.

Jezeli osobaly wskazanale w pkt. 2.6. nie dysponuje pieczecia imienng musi zlozy¢ swéj czytelny podpis
(imie i nazwisko zapisane w sposdb pozwalajacy na ich bezproblemowe odczytanie osobie trzeciej)

W przypadku projektow, ktére majg by¢ realizowane w partnerstwie krajowym w czesci V. wniosku o dofinansowanie
wymagane sa_réwniez podpisy oséb reprezentujgcych wszystkich Partneréw Projektu. Osoby te powinny posiadaé
stosowne petnomochictwo do reprezentowania Partnera. Osoby podpisujace wniosek w imieniu Partnerdw nie sg
uwzgledniane w punkcie 2.6. wniosku o dofinansowanie. Ponadto wymagane jest przystawienie pieczeci Partnera,
tzn. instytucji reprezentowanej przez osobe podpisujacg o$wiadczenie.

W przypadku, gdy Beneficientem / Projektodawcy jest jednostka organizacyjna JST nieposiadajaca osobowosci
prawnej, prawidtowym postepowaniem jest umieszczenie we wniosku o dofinansowanie projektu nastepujacych
informacii:
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- w pkt. 2.1. nalezy wpisa¢ nazwe organu prowadzacego / nazwe Beneficjenta np. Gmina Dobiegniew /
Szkota Podstawowa w Dobiegniewie;

- w pkt. 3.7 Opis sposobu zarzgdzania projektem we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nalezy
wskazac, w jakiej cze$ci i przez jakg jednostke organu prowadzacego bedzie realizowany projekt.

Za niepoprawne uznaje sie wskazanie w pkt. 2.6. wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
samego stanowiska osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy
(np. dyrektor szkoty podstawowej w Dobiegniewie).

3.7.7. W czesci 3.6. Potencjat i doswiadczenie projektodawcy we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
nalezy przedstawi¢ informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy / partneréw do realizacji
projektu (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) poprzez okre$lenie rocznego obrotu projektodawcy
i partneréw. Brak ww. zapiséw w punkcie 3.6. Potencjal i doswiadczenie projektodawcy wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu skutkowaé bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej
(ogdIne kryterium formalne).

Zgodnie z jednym z ogélnych kryteriow formalnych wyboru projektéw obowigzujacych w ramach PO KL
faczny roczny obrét projektodawcy i partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera)
musi by¢ réwny lub wyzszy od rocznych wydatkow w projekcie.

W przypadku podmiotow nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej i jednoczesnie niebedacych jednostkami
sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodow (w tym przychodow osiggnigtych
z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow), a w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych
— warto$¢ wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez danego projektodawce / partnera.

3.7.8. Zgodno$¢ dokumentu z oryginatem potwierdzié moze wylacznie osoba wymieniona w pkt. 2.6. wniosku
o dofinansowanie, czyli osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy. Jezeli
podano wiecej niz jedng osobe, do potwierdzenia kopii za zgodno$¢ z oryginatem wystarczajacy jest podpis jedne;
z tych osob.

Potwierdzenie kopii za zgodno$¢ z oryginatem musi zawiera¢ nastepujace elementy:

1. Pieczeé lub opis ,za zgodno$c z oryginatem” na kazdej stronie kopii.

2. Piecze¢ Wnioskodawcy (instytucji), podpis oraz imienna piecze¢ osoby potwierdzajacej zgodno$é kopii
z oryginatem (tozsama z pieczecig widniejacg pod o$wiadczeniem we wniosku — cze$¢ V. Oswiadczenie) na
kazdej stronie kopii. W przypadku, jezeli projektodawca nie dysponuje pieczecig imienng, wymagane jest
ztozenie czytelnego podpisu.

3. Data dokonania potwierdzenia (nie moze by¢ p6zniejsza niz data ztozenia wniosku) na kazdej stronie kopii.

Mozna dokona¢ potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem réwniez umieszczajgc na pierwszej stronie kopii dokumentu
zapis ,Stwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do strony” wraz z datg oraz podpisem osoby
upowaznionej. W tym przypadku wszystkie strony kopii muszg by¢ ponumerowane w sposéb pozwalajacy
na okre$lenie ich liczby, np. strona 5 z 17 powinna by¢ opisana: 5/17.

3.7.9. Kazdy egzemplarz wniosku (oryginat i kopia lub dwa oryginaly) wraz ptytag CD/DVD/dyskietka powinien stanowi¢
nierozerwalng catosc.
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3.7.10. Komplet dokumentéw zaleca sie sktada¢ w_skoroszytach z europerforacig (format A4). Plyte nalezy dotaczy¢ do
whniosku w pudetku, zawierajacq doktadny opis (nazwa Projektodawcy, Tytut projektu, Podziatanie, Numer konkursu).

Whiosek powinien by¢ przedziurkowany i wpiety w skoroszyt. Nie nalezy wktada¢ kazdej strony wniosku w osobng
koszulke. Formularz wniosku powinien byé umieszczony w taki sposéb, aby wyciagniecie go ze skoroszytu
byto tatwe i nie powodowato zniszczenia dokumentéw. Ocenie podlega tylko wniosek. Nie nalezy zatacza¢ do
wniosku dodatkowych informacji o projekcie badz Projektodawcy w postaci filméw, folderdw, przewodnikow i tym
podobnych.

Nie ma wymogu parafowania wniosku na kazdej ze stron.

Zaleca sie, aby wszystkie wymagane podpisy byly sktadane piérem lub dtugopisem w kolorze niebieskim.

3.711. W przypadku niespetnienia wymogéw okreslonych w pkt. 3.7.1. — 3.7.8., ktéorych poprawa nie bedzie
skutkowa¢ zmiang sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie projektu Projektodawca zostanie wezwany do
uzupetnienia brakéw lub poprawienia btedéw w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisma
informujacego o wynikach oceny formalne;j.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie projektu zlozony przez jednostke organizacyjng JST
nieposiadajaca osobowosci prawnej nie posiada informacji w pkt 2.1. wniosku nazwy organu prowadzacego,
Projektodawca zostanie wezwany do zlozenia w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisma
informujacego o wynikach oceny formalnej o$wiadczenia dotyczacego petnomocnictwa jednostki do ztozenia
wniosku w imieniu organu prowadzacego.

W przypadku, gdy we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma mozliwosci okreslenia wiasciwej sumy
kontrolnej (np. gdy na stronach wersji papierowej wniosku wystapia rézne sumy kontrolne) wniosek
o dofinansowanie projektu bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawienia.

W przypadku niespetnienia pozostalych wymogdéw okresSlonych w pkt. 3.7.1. - 3.7.8. wniosek
o dofinansowanie projektu bedzie odrzucony bez mozliwos$ci poprawienia.

Uzupetnienie wniosku zgodnie z zaleceniami IOK nie jest rownoznaczne z uzyskaniem pozytywnej oceny
formalnej. Wniosek uzupetniony nadal moze zosta¢ odrzucony na etapie oceny formalnej, jesli w wyniku
uzupetnienia / poprawienia dokumentow stwierdzono inne bledy, ktére nie byly mozliwe do stwierdzenia na
podstawie niekompletnego / wadliwego kompletu wniosku. W przypadku wezwania Projektodawcy do
poprawienia dokumentow IOK moze zazada¢ ponownego zlozenia przez Projektodawce kompletu
dokumentéw (wniosek w wersji papierowej — w 2 egzemplarzach, wniosek w wersji elektronicznej w 2
egzemplarzach).

Whniosek moze byé uzupetniony i/llub skorygowany przez projektodawce jednokrotnie w zakresie wskazanym
przez 1I0K. W przypadku, jezeli wniosek mimo uzupetnienia i / lub skorygowania przez projektodawce
w zakresie okreslonym przez 10K, nadal nie spetnia ktéregokolwiek z ogélnych kryteriow formalnych i/lub
kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalnej zostaje on odrzucony bez mozliwosci
dokonania kolejnej korekty i / lub uzupetnienia (nie jest rejestrowany w Krajowym Systemie Informatycznym).

3.8. Wymagania zwigzane z realizacja projektu

3.8.1. Ubiegajacy sie o dofinansowanie w przypadku wytonienia jego projektu do dofinansowania podpisuje z Instytucjg
Po$redniczacg umowe o dofinansowanie projektu, ktérej minimalny wzor stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej
dokumentacji. W przypadku zmiany dokumentéw programowych wzdr umowy moze ulec zmianie.

3.8.2. Podpisujac umowe o dofinansowanie projektu ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzuje sie realizowaé projekt
zgodnie z zasadami okre$lonymi w dokumencie System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013, dostepnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.
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3.9. Wymagane zafaczniki do umowy

3.9.1.

1.

3.9.2.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Posredniczaca bedzie wymagaé
w terminie 148 dni od zakonczenia negocjaciji nastepujacych dokumentéw do projektu:

Kopia (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) statutu lub innego dokumentu okre$lajgcego zakres dziatalnoSci
Beneficjenta.

Kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem aktualnego wyciagu z KRS, innego wiasciwego rejestru lub inny dokument
potwierdzajacy osobowos¢ prawng wraz z danymi osoby upowaznionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
Beneficjenta z okresu nie diuzszego niz 3 miesigce przed dniem podpisania umowy (zatacznik wymagany, gdy
Beneficjent ma obowigzek zarejestrowania prowadzonej dziatalnosci).

Deklaracja po$wiadczajaca wktad wtasny Beneficjenta (zatacznik wymagany tylko, jesli budzet Projektu przewiduje wkiad
wiasny Beneficjenta). Dodatkowo deklaracja wymaga kontrasygnaty osoby odpowiedzialnej za ksiggowo$¢ Beneficienta
/ Partnera (1. gtownego ksiegowego / kwestora / skarbnika).

Oswiadczenie o niezaleganiu Beneficjenta z optacaniem skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz innych
nalezno$ci wymaganych odrebnymi ustawami. Dodatkowo o$wiadczenie wymaga kontrasygnaty osoby odpowiedzialnej
za ksiegowos¢ Beneficienta / Partnera (1. gtownego ksiegowego / kwestora / skarbnika).

Oswiadczenie Beneficienta o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw wobec Skarbu Panstwa. Dodatkowo oswiadczenie
wymaga kontrasygnaty osoby odpowiedzialnej za ksiegowos¢ Beneficienta / Partnera (ij. gtéwnego ksiegowego
| kwestora / skarbnika).

Pelnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta (zatacznik wymagany jedynie w przypadku, gdy wniosek jest
podpisywany przez osobe / osoby nieposiadajace statutowych uprawnien do reprezentowania Beneficjenta).

Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia umowy / porozumienia pomiedzy partnerami okreslajaca zakres
wspotpracy i role poszczegélinych partneréw w realizacji Projektu (zatacznik wymagany w przypadku, gdy Projekt
realizowany jest w partnerstwie).

Oswiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalno$ci podatku VAT — zatacznik 8 niniejszej dokumentacji. Dodatkowo zatacznik
wymaga kontrasygnaty osoby odpowiedzialnej za ksiegowos¢ Beneficienta / Partnera (1j. gtownego ksiegowego /
kwestora / skarbnika).

Analogiczne dokumenty ztozy¢ powinni wszyscy Partnerzy Projektodawcy w zakresie, ktory ich dotyczy.

Na etapie przygotowywania umowy Instytucja PoSredniczaca zastrzega sobie prawo do zobowigzania Beneficjenta do
ztozenia innych dokumentéw wymaganych odrebnymi przepisami prawa.

Wszystkie zataczniki nalezy ztozy¢ w dwdch egzemplarzach.

Nieztozenie zadanych zatacznikéw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z ubiegania sie
o dofinansowanie. Brak zgodnosci tresci zalacznikow z informacjami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie skutkuje odstapieniem od zawarcia umowy o realizacje projektu.

Po podpisaniu umowy Projektodawca zobowigzany jest do dostarczenia zabezpieczenia do umowy zgodnie
z wymaganiami okreSlonymi w Zasadach finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (cze$¢
,Zabezpieczenie $rodkéw na finansowanie projektéw POKL”). Dofinansowanie w formie zaliczki wyptacane jest
Projektodawcy po ustanowieniu i wniesieniu przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu. Z powyzszego obowigzku zwolnione sg jednostki sektora finanséw
publicznych, na podstawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkéw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu terminéw sktadania wnioskow o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych
z udziatem Srodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r. nr 223, poz. 1786).

8 Poprzez dni rozumie si¢ dni robocze, chyba ze w tek$cie okreslono inaczej.

21




IV. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektéw bedzie prowadzona w oparciu o nastepujace kryteria
wyboru projektéw i metodologie ich zastosowania.

4.1. Ogolne kryteria formalne

4.1.1. Obowiazek spetniania ogélnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektéw realizowanych
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formainej. Dotyczg
one zagadnien zwigzanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych oraz wypetnieniem wniosku zgodnie z ogéinie
przyjetymi dla PO KL zasadami. Stosowane beda nastepujace kryteria formalne:

— czy wniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzacg nabor projektow? — w przypadku
niespetnienia kryterium wniosek bedzie odrzucony bez mozliwos$ci poprawy;

— czy wniosek zostat ztozony we wiasciwej instytucji? (pkt 1.5 wniosku) — w przypadku niespetnienia kryterium
whiosek bedzie odrzucony bez mozliwo$ci poprawy;

— czy wniosek zostat wypetiony w jezyku polskim? — w przypadku niespetnienia kryterium wniosek bedzie
odrzucony bez mozliwosci poprawy;

— czy wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujaca instrukcjg wypetniania wniosku
o dofinansowanie i wlasciwg dokumentacjq konkursowg? (w tym pkt 2.6, czes¢ V wniosku) — w przypadku
niespetnienia kryterium Projektodawca zostanie wezwany do poprawy/uzupetnienia dokumentéw pod
warunkiem, ze uzupetnienie / poprawienie bledow/brakéw nie spowoduje zmiany sumy kontrolnej,
w pozostalych przypadkach wniosek bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawy (patrz pkt 3.7.
Dokumentacji konkursoweyj);

— czy roczny obrét projektodawcy i partnerdéw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) jest réwny lub
wyzszy od rocznych wydatkow w projekcie (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu)? (nie
dotyczy projektéw przewidzianych do realizacji w ramach Dziatania 6.3, 7.3 lub 9.5 PO KL) - w przypadku
niespetienia kryterium wniosek bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawy;

— czy wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspoéffinansowane z innych wspoinotowych instrumentéw
finansowych? — w przypadku niespetnienia kryterium wniosek bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawy;

— czy wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wplynat w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie)? — w przypadku
niespetnienia kryterium wniosek bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawy;

— czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL? — w przypadku niespetnienia kryterium
wniosek bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawy.

4.1.2. Ocena wniosku na podstawie kryteriédw formalnych ma posta¢ ,0-1" tzn. ,spetnia — nie spetnia”. W przypadku
wezwania Projektodawcy do poprawienia dokumentéw IOK moze zazada¢ ponownego ztozenia przez
Projektodawce kompletu dokumentow (wniosek w wersji papierowej — w 2 egzemplarzach, wniosek w wersji
elektronicznej, zataczniki — w 2 egzemplarzach).
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4.2. Szczegotowe kryteria dostepu

4.2.1. Szczegotowe kryteria dostepu sg obowiazkowe dla wszystkich wnioskodawcéw i podlegajg weryfikacji podczas oceny
formalnej oraz merytorycznej wniosku. Projekty, ktére nie spetniaja kryteridow dostepu, sa odrzucane. W ramach
konkursu stosowane bedg nastepujace szczegotowe kryteria dostepu:

Kryteria dostepu oceniane na etapie oceny formalnej:

a)

b)

Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru wojewddztwa lubuskiego (w przypadku osdb fizycznych
uczg sie, pracujg lub zamieszkujg one na obszarze wojewddztwa lubuskiego w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego, w przypadku innych podmiotéw posiadajg one jednostke organizacyjng na obszarze
wojewddztwa lubuskiego). Weryfikacja kryterium nastapi w oparciu o odpowiednie zapisy w punkcie 1.9
Obszar realizacji projektu we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, gdzie wnioskodawca
powinien wskaza¢ jako obszar realizacji projektu wojewodztwo lubuskie?®.

Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typdw operaciji nr 1.

Okres realizacji projektu nie przekracza 12 miesiecy. Weryfikacja kryterium nastapi w oparciu
o0 odpowiednie zapisy w punkcie 1.8. Okres realizacji projektu we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu.

Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typdw operaciji nr 1.

Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, fili,
delegature, oddziat czy inng forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa
lubuskiego, z mozliwo$cig udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajace
uczestnikom projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu. Weryfikacja kryterium nastapi w
oparciu 0 odpowiednie zapisy w punkcie 2.5 lub (w wypadku, gdy siedziba Projektodawcy znajduje sie
poza wojewddztwem lubuskim) 3.7. Opis sposobu zarzadzania projektem we wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu.

Powyzsze kryterium stosuje sie do typu / typdw operaciji nr 1.

4.2.2. Ocena wniosku na podstawie szczegotowych kryteriéw dostepu ma posta¢ ,0-1" tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski
niespetniajace jednego lub wiecej kryteriow sg odrzucane na etapie oceny formalnej, bez mozliwo$ci ich uzupetnienia.

4.3. Ogolne kryteria merytoryczne

4.3.1. Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzona jest w oparciu o:

kryteria dostepu;
kryteria horyzontalne;
ogolne kryteria merytoryczne oraz;

kryteria strategiczne.

4.3.2. Ogolne kryteria merytoryczne dotyczq treSci wniosku, wiarygodnosci i zdolno$ci projektodawcy do podjecia realizacii
projektu oraz zasad finansowania projektow w ramach PO KL. Ogdlne kryteria merytoryczne majg charakter
uniwersalny, tj. odnoszg sie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach Programu.

Stosowane beda nastepujace ogdine kryteria merytoryczne:

9 Okreslony w punkcie 1.9. obszar traktowany bedzie jako obszar, na ktérym realizowane sg cele projektu (a wiec w przypadku projektéw skierowanych
do 0s6b nalezy przez to rozumie¢ obszar, na ktérym uczestnicy projektu mieszkaja, uczq sie lub pracujg). Nie oznacza to, ze wszystkie zadania
musza by¢ realizowane w granicach administracyjnych wojewddztwa lubuskiego.
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1. Uzasadnienie potrzeby realizaciji i cele projektu oraz grupy docelowe

wskazanie problemu, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu oraz opis sytuaciji problemowe;j,
—  wskazanie celu gtownego i celow szczegotowych projektu,

—  opis grupy docelowej (tj. 0sdb i/lub instytucji, ktére zostang objete wsparciem),

— uzasadnienie wyboru grupy docelowej,

—  opis sposobu rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek projektu (w tym uwzglednienie zasady rownosci szans,
w tym réwnosci ptci).

2. Zadania

—  trafos¢ doboru zadan i opis zadan w kontek$cie osiggniecia celdw szczeg6towych projektu i racjonalno$é
harmonogramu zadan,

—  opis produktdw, ktore bedg wytworzone w ramach zadan,
—  warto$¢ dodana projektu
3. Oddziatywanie projektu:

— opis sposobu, w jaki osiggniecie celu gtownego przyczyni sie do osiggniecia oczekiwanych efektdéw
realizacji danego Priorytetu PO KL,

—  warto$¢ dodana projektu.
4, Potencjat i doswiadczenie projektodawcy. Sposdb zarzadzania projektem.
—  do$wiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsiewzieg,
—  sposob zarzadzania projektem,
—  opis zaplecza technicznego oraz kadry zaangazowanej w realizacje projektu,
—  opis dziatan, ktdre bedg prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego uczestnikdw,

— uzasadnienie wyboru partnerow projektu (dotyczy tylko projektow przewidzianych do realizacji
w partnerstwie) i innych podmiotéw (jezeli wykonanie zadan bedzie zlecane innym podmiotom),

— opis roli partneréw (dotyczy tylko projektéw przewidzianych do realizacji w partnerstwie) i innych
podmiotow (jezeli wykonanie zadan begdzie zlecane innym podmiotom).

5. Wydatki projektu
— ocena niezbednosci wydatkow do realizacji projektu i osiggania jego celow,

— ocena racjonalnosci i efektywnosci wydatkow projektu, tj. zgodno$ci ze stawkami rynkowymi (zgodnie
z zasadq efektywnego zarzadzania finansami, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL),

— ocena spetniania zasady kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL,

— ocena zasadnosci poziomu kosztow zarzadzania w kontekscie specyfiki i okresu realizacji projektu oraz
zgodnosci z limitem okreslonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL,

— ocena prawidtowosci sporzadzenia budzetu projektu.

4.3.3. Ocena merytoryczna wniosku na podstawie ogdlnych kryteriow merytorycznych bedzie dokonywana w skali punktowe;
zgodnie z kartg oceny merytorycznej. Spetnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie
min. 60 punktéw ogotem i min. 60% punktéw w kazdej czesci oceny Karty oceny merytorycznej. Karta oceny
merytorycznej wraz ze stosowanymi wagami punktowymi znajduje sie w zataczniku nr 4 do niniejszej dokumentacji.
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4.4. Ogolne kryteria horyzontalne

4.4.1. Ocena wnioskow ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu 0 nastepujace kryteria horyzontalne:

— zgodno$¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspélnotowymi (w tym: polityka roéwnych szans
i koncepcjg zrbwnowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspoinotowym;

—  zgodno$¢ z prawodawstwem krajowym (w tym prawem zamoéwien publicznych oraz przepisami dotyczacymi
pomocy publicznej);

—  zgodnos$¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

Szczegotowy zestaw ogdlnych kryteriow horyzontalnych znajduje sie we wzorze karty oceny merytorycznej (zat. nr 4
do niniejszej dokumentacii)

4.4.2. Ocena wniosku na podstawie ogdlnych kryteridw horyzontalnych ma posta¢ ,0-1" tzn. ,spetnia — nie spetia”. Wnioski
niespetniajace jednego lub wiecej kryteriow sg odrzucane na pierwszym etapie oceny merytorycznej.

4.4.3. Projektodawca we wniosku o dofinansowanie zobowigzany jest do spetnienia standardu minimum réwnosci szans
kobiet i mezczyzn. Rdwno$¢ miedzy kobietami i mezczyznami jest podstawowg wartoscig Wspdlnoty i jednym
z zadan aktywnie promowanych przez Wspolnote. Kluczowe dokumenty UE takie, jak Strategia Lizbonska
i zintegrowana z nig Europejska Strategia Zatrudnienia, Strategiczne Wytyczne Wspdinoty 2007-2013 podkre$lajg.
konieczno$¢ zapewniania obu ptciom réwnych szans i promujg perspektywe réwnosci pici. Perspektywa ta znajduje
réwniez odzwierciedlenie w Polsce w nowym okresie programowania na lata 2007-2013 w Programie Operacyjnym
Kapitat Ludzki (PO KL), ktéry obejmuje wszystkie dziatania Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) w Polsce,
w latach 2007-2013.

Przestrzeganie horyzontalnej zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w EFS wynika z zapiséw Traktatu
Amsterdamskiego (art. 2, 3, 13, 137, 141) oraz z Rozporzadzen Rady Europejskiej regulujacych wdrazanie EFS we
wszystkich krajach cztonkowskich Unii Europejskiej (Rozporzadzenie (WE) 1081/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 lipca 2006 roku). To obowigzek prawny, zapisany w umowach wigzacych wszystkie instytucje
zaangazowane w realizacje PO KL w Polsce i korzystajace z EFS.

Projekty PO KL majg pomagaC zdobywaC lepsze wyksztatcenie i rozwijaé umiejetnosci, zwieksza¢ zatrudnienie
i budowa¢ otwarty rynek pracy, a tym samym wspiera¢ rozwdj spoteczny. Jedna z zasad realizacji EFS i PO KL jest
polityka réwno$ci pici, ktéra taczy cel i warto$¢ Unii Europejskiej, jakg jest rbwno$¢ kobiet i mezczyzn, z procesem
wdrazania programow i realizacji projektow. Strategia ta zaktada $wiadome i konsekwentne uwzglednianie
problematyki ptci na wszystkich etapach projektu. Tak jak wszyscy ludzie posiadajg pteé, tak tez kwestie zwigzane
z rdznym potozeniem, zasobami, potrzebami i mozliwosciami kobiet i mezczyzn dotyczg wszystkich dziatan
spotecznych i powinny by¢ zawsze brane pod uwage przy ich planowaniu oraz realizacji.

W zwigzku z tym Instytucja Zarzadzajaca PO KL w celu podniesienia jakosci projektéw w odniesieniu do zasady
rowno$ci szans kobiet i mezczyzn zdefiniowata elementy wniosku o dofinansowanie, ktorych uwzglednienie oznacza
spetnienie zasady réwnosci w postaci Standardu minimum realizacji zasady réwno$ci szans kobiet i mezczyzn w PO
KL. Zasadniczym zrédtem informacji dotyczacych réwnosci szans jest podrecznik ,Zasada rownosci szans kobiet
i mezczyzn w projektach PO KL” (M. Branka, M. Rawtuszko, A. Siekiera, Departament Zarzadzania EFS Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego, aktualizacja 2010 rok). Dokument ten stanowi praktyczny przewodnik dla projektodawcéw na
temat, w jaki sposéb poprawnie napisa¢ wniosek o dofinansowanie i zaplanowa¢ dziatania na rzecz realizacji zasady
w projekcie.
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W trakcie oceny merytorycznej wniosek musi uzyska¢ przynajmniej dwie odpowiedzi pozytywne w szesciu -
punktowym standardzie minimum réwnosci szans kobiet i mezczyzn:

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 2 pozytywnych odpowiedzi.

Czy projekt zawiera analize sytuaciji kobiet i mezczyzn dotyczacq obszaru interwencji iflub zasiegu
oddziatywania projektu, ktéra wskazuje na nierownosci ze wzgledu na pte¢?

o Tak o Nie

Czy analiza sytuacji kobiet i mezczyzn, zawiera dane iloSciowe, ktore wskazujg na brak istniejgcych
nieréwnosci w obszarze interwencji iflub zasiegu oddziatywania projektu?

o Tak o Nie

Czy uzyte w analizie sytuacji kobiet i mezczyzn dane w podziale na pte¢ dotyczg obszaru interwenciji i
zasiegu oddziatywania projektu?

o Tak o Nie

Czy rozwigzanie planowane do wypracowania i/lub dziatania odpowiadajg na nierownosci ze wzgledu
na pte¢, istniejace w obszarze interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu i/lub roéznicujg dziatania
(formy wsparcia) dla kobiet i mezczyzn?

o Tak o Nie

Czy rezultat(y) sa podane w podziale na pte¢ i/lub wskazujg jak projekt wptynie na sytuacje kobiet i
mezczyzn w obszarze interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu?

o Tak o Nie

Czy projekt wskazuje w jaki sposéb zostanie zapewnione réwnosciowe zarzadzanie projektem?

o Tak o Nie

Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktorego nie stosuje sie standardu minimum?

o Tak o Nie

Wyjatki, co do ktérych nie stosuje sie standardu minimum:

1)  profil dziatalno$ci projektodawcy (ograniczenia statutowe),

2) realizacja dziatan pozytywnych (dziatania te pozwalajg na wptyniecie na niekorzystna sytuacje danej
pici w konkretnym obszarze interwenciji i zasiegu oddziatywania projektu, a tym samym wyréwnanie jej
szans spotecznych i zawodowych),

3) zamknieta rekrutacja — projekt obejmuije - ze wzgledu na swoj zakres oddziatywania - wsparciem
wszystkich pracownikdw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci
danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych
we wniosku o dofinansowanie.

Czy projekt jest zgodny z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu
minimum)?

o Tak o Nie

W przypadku niespetnienia standardu rownosci szans kobiet i mezczyzn
wniosek o dofinansowanie jest odrzucany.
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4.5. Szczegotowe kryteria strategiczne

4.5.1. Szczegblowe kryteria strategiczne dotyczg preferowania pewnych typow projektéw, co w praktyce oznacza przyznanie
spetniajacym je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny merytorycznej (premia przyznawana bedzie wytacznie
tym wnioskom, ktdre otrzymajg wymagane minimum punktowe za spetnianie ogélnych kryteribw merytorycznych).
Spetnianie kryteriow strategicznych nie jest obowigzkowe.

W ramach Dziatania 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich mozliwo$¢ uzyskania dodatkowych
punktow bedzie miat Projekt, ktory spetnia nastepujace kryteria:

1.

Projektodawca i/lub jego partnerzy posiadajg doswiadczenie we wspotpracy w ramach LGD lub partnerstw na
rzecz rozwoju. Celem zastosowania kryterium jest wykorzystanie potencjatu i doswiadczenia nabytego przez
Beneficjentow w ramach realizacji dziatah o charakterze lokalnym. Weryfikacja spetniania kryterium bedzie
odbywac sie na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Waga punktowa — (10 pkt).

Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typéw operaciji nr 1.

Projekt zapewnia wykorzystanie modelu aktywizacji Srodowisk lokalnych wypracowanego na podstawie
zwalidowanych rezultatow PIW EQUAL. Celem zastosowania kryterium jest wdrozenie w projektach
aktywizacji spotecznej sprawdzonych i skutecznych instrumentéw wypracowanych w ramach PIW EQUAL.
Weryfikacja spetniania kryterium bedzie odbywa¢ sie na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu. Waga punktowa — (10 pkt).

Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typéw operaciji nr 1.

100% Uczestnikow Projektu stanowig osoby niepetnosprawne. Celem zastosowania kryterium jest
zwiekszenie ilosci projektéw, ktérych wdrozenie wptynie na podniesienie poziomu wyksztatcenia oséb
niepetnosprawnych. Weryfikacja spetniania kryterium bedzie odbywaé sie na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu. Waga punktowa - (20 pkt).

Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typéw operaciji nr 1.

4.5.2. Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow strategicznych bedzie dokonywana w formie ,0-1" tzn. ,spetnia —
nie spetnia”. Wnioski, ktére spetnig kryterium strategiczne, otrzymajg premie punktowg wysokosci do 40 punktdw.
Whioski, ktére nie spetnig kryterium strategicznego, nie tracg punktéw uzyskanych w ramach oceny merytoryczne;
i moga by¢ rekomendowane do dofinansowania.

V. Procedura odwofawcza

5.1. Wnioskodawca, ktorego projekt otrzymat ocene negatywna, czyli:

w przypadku oceny formalnej:

nie spetnit ktdregokolwiek z kryteriow przedmiotowej oceny,

w przypadku oceny merytorycznej:

nie otrzymat minimum 60 punktow ogétem za spetnianie ogdlnych kryteribw merytorycznych i / lub co
najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z Karta oceny
merytorycznej z systemem wagowym zawartg w dokumentacji konkursowej),

otrzymat minimum 60 punktéw ogdtem za spetnianie ogdlnych kryteriw merytorycznych i / lub co najmniej
60% punktow w poszczegoinych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z Karta oceny merytorycznej
z systemem wagowym zawarta w dokumentacji konkursowej), ale nie zostat zakwalifikowany
do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie puli srodkdw przewidzianych w ramach danego konkursu;

27




w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moze ztozy¢ pisemny protest.
Whiesienie protestu po tym terminie skutkuje jego odrzuceniem, o czym niezwtocznie informuje sie wnioskodawce.
Protest moze dotyczy¢ zaréwno oceny formalnej, jak i merytoryczne.

W przypadku, gdy podstawg do niezakwalifikowania projektu do dofinansowania jest wyczerpanie alokacji, o ktére;
mowa w art. 30 a ust. 1 pkt. 2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, a wiec alokacji na dziatanie
lub priorytet, Srodki odwotawcze nie przystuguja.

5.2. Szczegotowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu znajdujg sie Wytycznych w zakresie wymogow,
jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze ustalone dla programéw operacyjnych dla konkurséw ogtaszanych
od dnia 20 grudnia 2008 roku z dnia 11 sierpnia 2009 roku, dostepnych na stronach internetowych www.efs.gov.pl
oraz Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia
2011 roku. Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania przez wtasciwg
instytucje (data wptywu).

5.3. Zgodnie z art. 30b ust. 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo
prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

a. po terminie,

b. w sposdb sprzeczny z pouczeniem,

C. do niewtasciwej instytucji.

W odniesieniu do pkt. b. powyzej bez rozpatrzenia pozostaje rowniez protest, ktory:
a) zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
b) zostat wniesiony jedynie za posrednictwem faksu;

c) zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzn. nie bedacy wnioskodawca, ktdrego wniosek
o dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktdrego wniesiony protest dotyczy, z uwzglednieniem jednak
sposobu reprezentacji okre$lonego podmiotu bedacego wnioskodawcg. Oznacza to, iz w przypadku gdy
protest jest podpisany przez osobe/osoby inna/e niz wykazanale w pkt V wniosku, ktdrego srodek odwotawczy
dotyczy, do protestu musi zosta¢ zataczony dokument pozwalajacy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z wiasciwego rejestru, wazne petnomocnictwo). W przypadku
niedotaczenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje bez rozpatrzenia. Jednocze$nie podpisly ztozony/e
pod $rodkiem odwotawczym musi/szg dawac podstawe do weryfikacji, iz zostatly zlozonyle przez osobely
uprawniong/e — tj. musi/szg by¢ to podpisly czytelnyle lub podpisly nieczytelny/e z pieczecig imienna.
Podpisanie $rodka odwotawczego w sposéb niezgodny z ww. regutami stanowi podstawe pozostawienia go
bez rozpatrzenia;

d) zostat wniesiony od wynikéw oceny powtornie przeprowadzonej w wyniku pozytywnego rozstrzygniecia $rodka
odwotawczego na poziomie Systemu Realizacji PO KL lub uwzglednienia skargi do sgdu administracyjnego;

e) nie zostat oparty o kryteria wyboru projektéw podane w dokumentacji konkursowej (regulaminie konkursu)
i uprzednio przyjete przez Komitet Monitorujacy PO KL lub nie zawiera zarzutéw proceduralnych;

f)  zostat wniesiony przez wnioskodawce, ktory wycofat sie z procesu negocjacji dotyczacego przedmiotowego
whiosku;

g) zostat wniesiony za posrednictwem innej instytucii;

h) dotyczy projektu, ktéry nie zostat zakwalifikowany do dofinansowania z powodu wyczerpania alokacji,
0 ktérej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt 2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, a wiec alokacji na
dziatanie lub priorytet;
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i) zawiera zarzuty / argumentacje dotyczace/g nie wszystkich czesci oceny wniosku, ktdre zadecydowaty
o0 negatywnym wyniku jego weryfikacji'® (np. wniosek uzyskat ponizej min. 60 % w pkt. 3.1 i 3.2 oceny, jednak
wnioskodawca w $rodku odwotawczym odnosi sie jedynie do oceny pkt. 3.1) i/ lub innych cze$ci wniosku niz
te, ktore zadecydowaty o negatywnym wyniku jego weryfikacji'' [np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania ze
wzgledu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.1, a Srodek odwotawczy dotyczy pkt. 3.2; 2) wniosek zostat
odrzucony ze wzgledu na niespetnienie kryteridw horyzontalnych ilub dostepu (czes¢ A KOM), natomiast
zarzuty podniesione w prote$cie, dotycza wytacznie czesci B-D KOM)].

5.4. W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu ubiegajacy sie o dofinansowanie, w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informaciji w tym zakresie, moze wnies¢ odwotanie do Instytucji Zarzadzajacej PO KL, ktorej funkcje
petni Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Departament Zarzadzania EFS, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.
Whiesienie wniosku do innej instytucji lub ztozenie go po terminie skutkuje pozostawieniem odwotania bez
rozpatrzenia.

5.5. Zgodnie z art. 30c ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju od negatywnego wyniku procedury odwotawczej,
tj. jedynie od negatywnego rozstrzygniecia wszystkich srodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacii
PO KL, a takze od pozostawienia $rodka odwotawczego bez rozpatrzenia wnioskodawcy przystuguje skarga
wnoszona bezposrednio do wiasciwego wojewddzkiego sadu administracyjnego.

1. Skarga do wojewddzkiego sadu administracyjnego jest wnoszona przez Projektodawce w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty otrzymania informacji o wynikach procedury odwotawczej bezposrednio do witasciwego
wojewodzkiego sadu administracyjnego wraz z kompletng dokumentacjq w sprawie, obejmujaca;

— wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg w przedmiocie oceny projektu;
— kopie wniesionych $rodkéw odwotawczych;
— informacje o wyniku procedury odwotawcze.

W wyniku rozpatrzenia skargi, sad administracyjny moze:

- uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb naruszajacy prawo,
przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez wiasciwg Instytucje Zarzadzajacg PO
KL lub Pos$redniczaca (Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego);

- oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
- umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgleddw jest ono bezprzedmiotowe.
Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia skargi.

2. W terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewodzkiego sadu administracyjnego
Projektodawca lub wiasciwa Instytucja Posredniczaca (Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego) lub
Zarzadzajaca PO KL moze wnie$¢ skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

5.6. Przy liczeniu terminéw podczas procedury odwotawczej obowiazujace sa nastepujace zasady:
—  termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia;

—  termin oznaczony w miesigcach konczy sie z uptywem dnia, ktory nazwa lub datg odpowiada poczatkowemu
dniowi terminu, a gdyby takiego dnia nie byto — w ostatnim dniu miesigca;

—  przy obliczaniu termindw podanych w dniach brane sg pod uwage dni kalendarzowe; jezeli poczatkiem terminu
oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to
zdarzenie nastapito;

10 Dotyczy jedynie wnioskow, ktdre nie otrzymaty minimum 60 punktéw ogétem za spefnianie ogélnych kryteriow merytorycznych iflub co najmniej 60%
punktdw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreSlonym w Karcie oceny merytorycznej zawarte;
w dokumentacji konkursowe).
" Jw.
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—  jezeli termin do wykonania czynno$ci przypada na dzieh uznany ustawowo za wolny od pracy — na podstawie
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 1951 r. Nr 4, poz. 28, z pdzn. zm.) -
termin uptywa dnia nastepnego, — przy czym sobota nie jest dniem ustawowo wolnym od pracy;

— terminy oblicza sie na podstawie uzyskanych potwierdzen nadania iotrzymania wtasciwych pism (np.
pocztowe potwierdzenie nadania, doreczenie za potwierdzeniem odbioru, potwierdzenie wplywu pisma
w kancelarii danej instytucji / organizacji.

5.7. Podczas rozpatrywania protestu Komisja Oceny Projektéw kazdorazowo dokonuje analizy (zwtaszcza w obszarze /
obszarach, w ktérych wniosek nie uzyskat wymaganego minimum 60% punktdw), czy waga zarzutow uznanych za
zasadne wplywa na ogdlng ocene wniosku i na jej podstawie wydaje pozytywne lub negatywne rozstrzygniecie
protestu.

5.8. Protest moze zosta¢ ztozony jedynie w formie pisemnej. Whniesienie protestu jedynie za pomocq faksu skutkuje
pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Data nadania faksu nie jest uznawana za date ztozenia protestu, takze
w przypadku jezeli Wnioskodawca w pdzniejszym terminie przesle $rodek odwotawczy pocztg tradycyjng lub
kurierskg. W przedmiotowym przypadku termin na ztoZenie protestu jest ustalany z uwzglednieniem wptywu do
wiasciwej instytucji $rodka odwotawczego w formie pisemne;.

VI. Kontakt i dodatkowe informacje

6.1. Dodatkowe informacje mozna uzyskac:
— w Punkcie Informacyjnym EFS w Zielonej Gorze, ul. Braci Gierymskich 99a;
tel. (68) 45 65 311; e-mail: info@efs.lubuskie.pl.
— w punkcie informacyjnym Wydziatu Zamiejscowego Urzedu z siedziba w Gorzowie Wikp.,
tel. (95) 73 90 374, e-mail: bg@Ilubuskie.pl
— oraz w Regionalnym Osrodku EFS w Gorzowie WIlkp. ul. Sikorskiego 95, 66-400 Gorzéw Wikp.
tel. (95) 72 27 325

VIl. Zataczniki

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu
Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu, z systemem wagowym
Wz6ér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu
Wzér harmonogramu ptatnosci
Wz6r wniosku o ptatnosé wraz z instrukcja wypetniania
Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT
Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo - ksiegowego
. Lista sprawdzajaca
. Wzér weksla in blanco
. Wzor deklaracji wekslowej
. Interpretacja IZ dotyczaca zatrudniania nauczycieli w projektach Priorytetu IX POKL
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